
คู่มือสำหรับประชาชน : การลงทะเบยีนและยืน่คำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
หน่วยงานที่รบัผิดชอบ : องค์การบรหิารส่วนตำบลเมอืงแคน  อำเภอราษีไศล  จังหวัดศรีสะเกษ 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน : การลงทะเบียนและยื่นคำขอรบัเงินเบี้ยยังชีพผู้สงูอายุ 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : กองสวัสดกิารสังคม  องค์การบริหารส่วนตำบลเมืองแคน 
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสรจ็ในหน่วยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ : ข้ึนทะเบียน  
5. กฎหมายท่ีให้อำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลกัเกณฑก์ารจ่ายเงินเบีย้ยังชีพผู้สงูอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน     
พ.ศ. 2566 

6. ระดับผลกระทบ : บรกิารทั่วไป  
7. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สงูอายุ  
8. ช่องทางการให้บริการ 
     สถานท่ีให้บริการ กองสวัสดิการสงัคม องค์การบรหิารส่วนตำบลเมืองแคน  อำเภอราษีไศล จังหวัดศรีสะเกษ  

                 รหสัไปรษณีย์  33160  โทร  0-4582-6237 
                          ระยะเปิดให้บริการ เปิดให้บริการ วันจันทร-์ศุกร์ ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง)   
                          (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 

 
E-service One Stop Service 

ช่องทาง ส่วนงานท่ีรับผิดชอบ สถานท่ีตั้ง ส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 
- - มี  

องค์การบรหิารส่วน
ตำบลเมืองแคน  
ตำบลเมืองแคน 
 อำเภอราษีไศล  
จังหวัดศรสีะเกษ 

 

มี  
กองสวัสดิการสังคม 

 
9. หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนญุาต 

 
      ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจา่ยเงินเบีย้ยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองสว่นท้องถ่ิน 
พ.ศ. 2566 กำหนดให้บุคคลใดที่มีอายุครบหกสิบปีบริบูรณ์ให้ยืนยันสิทธิรับเบี ้ยยังชีพผู้ส ูงอายุโดยไม่ต้อง
ลงทะเบียน และให้องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินอำนวยความสะดวกโดยการแจ้งไปยังผู้สูงอายุที่มีสิทธิ หากผู้สูงอายุ
มีความประสงค์ที่จะรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ให้แนบเอกสารหลักฐาน เพื่อยืนยันสิทธิตนเองไปยังองค์กรปกครอง
ส่วนท้องถ่ิน 

 
 



 
หลักเกณฑ ์
      1. มีสัญชาติไทย 
      2. มีช่ืออยู่ในทะเบียนบ้านในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน 
      3. มีอายุหกสิบปีบริบรูณ์ข้ึนไป ซึ่งไดย้ืนยันสทิธิขอรับเงินเบีย้ยังชีพผู้สงูอายุต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน 
      4. เป็นผู้ไม่มีรายไดห้รือมีรายได้ไม่เพียงพอแกก่ารยงัชีพตามที่คณะกรรมการผูสู้งอายุแห่งชาติตามกฎหมาย
ว่าด้วยผู้สูงอายุกำหนด 
   การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สงูอายุให้แกผู่้มสีิทธิตามระเบียบนี้ ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินจ่ายเป็นเงินสด 
หรือโอนเข้าบญัชีเงินฝากธนาคารในนามผู้มสีิทธิได้รับเงินเบีย้ยังชีพผู้สงูอายุหรือในนามบุคคลที่รบัมอบอำนาจเป็น
หนังสือจากผู้มสีิทธิได้รบัเบี้ยยังชีพผู้สงูอายุเป็นรายเดือนรายในวันที่ 10 ของทุกเดือน เว้นแต่กรณีจำเป็น 
 วิธีการ 
      1. ในกรณีที่ผูสู้งอายุซึ่งได้รบัเบี้ยยังชีพจากองค์กรปกครองสว่นท้องถ่ินหนึ่ง หรือกรุงเทพมหานคร ได้ย้าย
ภูมิลำเนาไปอยูอ่งค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินอื่น หรือกรงุเทพมหานครแล้วแต่กรณี ให้ผูสู้งอายุนั้นยืนยันสิทธิรับเงิน
เบี้ยยังชีพผู้สงูอายุต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินแหง่ใหม่ หรือกรุงเทพมหานคร ที่ตนมีภูมลิำเนา      
  2. ในกรณีที่ผูสู้งอายุย้ายภูมิลำเนา ใหอ้งค์กรปกครองส่วนทอ้งถ่ินเดิม หรือกรุงเทพมหานคร ซึง่ได้จ่ายเบี้ย
ยังชีพผู้สงูอายุ แจ้งไปยังองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน หรือกรงุเทพมหานคร ซึ่งเป็นภูมลิำเนาแหง่ใหม่ของผูสู้งอายุ 
เพื่อให้แจ้งผู้สงูอายุยืนยันสทิธิรับเงินเบี้ยยังชีพผูสู้งอายุตอ่องค์กรปกครองส่วนทอ้งถ่ินแหง่ใหม่ หรือกรุงเทพมหานคร 
แล้วแต่กรณี 
      3. ใหผู้้สงูอายุรับเบี้ยยังชีพผู้สงูอายุจากองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินเดมิ หรือกรงุเทพมหานครแล้วแต่กรณี 
ไปจนถึงสิ้นปีงบประมาณที่แจ้งย้ายภูมลิำเนา เว้นแต่ผูสู้งอายุน้ันได้ยืนยันสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผูสู้งอายุต่อองค์กร
ปกครองส่วนทอ้งถ่ินแหง่ใหม่ หรือกรุงเทพมหานคร 
  4. ในกรณีที่ผูสู้งอายุได้ดำเนินการยืนยันสิทธิรบัเงินเบี้ยยังชีพผู้สงูอายุแล้ว ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน
แห่งใหม่ หรือกรงุเทพมหานคร จ่ายเบี้ยยังชีพผู้สงูอายุในเดอืนถัดไป โดยองค์กรปกครองส่วนทอ้งถ่ินแหง่ใหม่ หรือ
กรุงเทพมหานคร ต้องได้รับการยืนยันจากองค์กรปกครองสว่นท้องถ่ินเดิมหรือกรงุเทพมหานคร แล้วแต่กรณี      
  5. ในกรณีที่ผูสู้งอายุมิได้มาดำเนินกาตามข้อ 1 ภายในปีงบประมาณที่แจ้งย้ายภูมลิำเนา หากได้ยืนยันสิทธิ
ตามวรรคหนึง่ ให้ได้รับเบี้ยยังชีพผูสู้งอายุอีกครัง้ในเดือนถัดไป 



10. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรบัผิดชอบ 
      ระยะเวลาดำเนนิการรวม 30 นาที 

    12. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 
12.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ลำดับ รายการเอกสารยืนยันตัวตน 
หน่วยงาน
ภาครัฐ 

ผู้ออกเอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร  
หมายเหต ุ

1) บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ออก
ให้โดยหน่วยงานของรัฐที่มีรปูถ่ายพรอ้ม
สำเนา 

มี  
กรมการ
ปกครอง 

1 1 ชุด - 

2) ทะเบียนบ้านพร้อมสำเนา 
 

1 1 ชุด - 
3) สมุดบญัชีเงฝิากธนาคารพร้อมสำเนา (กรณี

ที่ผู้ขอรบัเงินเบี้ยยังชีพผู้ประสงค์ขอรบัเงิน
เบี้ยยังชีพผู้สงูอายุประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยัง
ชีพผู้สูงอายุผ่านธนาคาร) 

 
1 1 ชุด - 

4) หนังสือมอบอำนาจ (กรณีมอบอำนาจให้
ดำเนินการแทน) 

 
1 0 ฉบับ - 

ลำดับ 
ประเภท
ขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) การ
ตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ผู้ที่ประสงค์จะขอรบัเบี้ยยังชีพผู้สงูอายุ
ในเดือนถัดไปหรือผูร้ับมอบอำนาจยื่น
คำขอพร้อมเอกสารหลักฐานและ
เจ้าหน้าที่ตรวจสอบคำร้องขอ
ลงทะเบียนและเอกสารหลกัฐาน
ประกอบ 
 

20 นาท ี กรมส่งเสริม
การปกครอง
ท้องถ่ิน 

(1. ระยะเวลา : 20 นาที 
(ระบุระยะเวลาที่ให้บริการ
จริง) 
2. หน่วยงานผูร้ับผิดชอบ
คือ กองสวัสดกิารสังคม 
องค์การบรหิารส่วนตำบล
เมืองแคน ตำบลเมอืงแคน 
อำเภอราษีไศล  
จังหวัดศรสีะเกษ 

2) การ
พิจารณา 
 

ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบยื่นคำ
ขอลงทะเบียนให ้
ผู้ขอลงทะเบียนหรือผูร้ับมอบอำนาจ 
 
 

10 นาท ี กรมส่งเสริม
การปกครอง
ท้องถ่ิน 

(1. ระยะเวลา : 10 นาที 
(ระบุระยะเวลาที่ให้บริการ
จริง) 
2. หน่วยงานผูร้ับผิดชอบ
คือ กองสวัสดกิารสังคม 
องค์การบรหิารส่วนตำบล
เมืองแคน ตำบลเมอืงแคน 
อำเภอราษีไศล  
จังหวัดศรสีะเกษ 



ลำดับ รายการเอกสารยืนยันตัวตน 
หน่วยงาน
ภาครัฐ 

ผู้ออกเอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร  
หมายเหต ุ

5) บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ออก
ให้โดยหน่วยงานของรัฐที่มีรปูถ่ายพรอ้ม
สำเนาของผูร้ับมอบอำนาจ (กรณีมอบ
อำนาจให้ดำเนินการแทน) 

 
1 1 ชุด - 

6) สมุดบญัชีเงฝิากธนาคารพร้อมสำเนาของ
ผู้รบัมอบอำนาจ (กรณีผู้ขอรับเงินเบี้ยยังชีพ
ผู้ประสงค์ขอรบัเงินเบี้ยยังชีพผูสู้งอายุ
ประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สงูอายุผ่าน
ธนาคารของผู้รบัมอบอำนาจ) 

 
1 1 ชุด - 

 
 
12.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับยื่นเพ่ิมเติม 

ลำดับ 
รายการ

เอกสารยื่น
เพ่ิมเติม 

หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

- ไม่มี 
13.ค่าธรรมเนยีม 

ลำดับ รายละเอียดคา่ธรรมเนยีม ค่าธรรมเนยีม (บาท/ร้อยละ) 
 ไม่มีค่าธรรมเนียม  
   

 
14.ช่องทางการร้องเรียน 
ลำดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนำบริการ 

1) ช่ือ  องค์การบรหิารส่วนตำบลเมอืงแคน 
หมายเหตุ : องค์การบรหิารส่วนตำบลเมอืแคน ตำบลเมืองแคน  อำเภอราษีไศล  จังหวัดศรีสะเกษ             
รหสัไปรษณีย์  33160 
โทรศัพท์ 0-4582-6237 
เว็บไซต์ของหน่วยงาน https://www.mueangkhaen.go.th 
Mail : mueangkhaen@gmail.com 

 

15. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
ลำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
1) แบบคำขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สงูอายุ 

 


